CL1

Knihovni rad
odborné knihovny Statniho zdravotniho ustavu
se sidlem Srobarova 49/48, 100 00 Praha 10

Z.akladni ustanoveni

Pravni zakotveni

1 Odborna knihovna (dale knihovna) Statniho zdravotniho ustavu (dale SZU) je

organizacni soucasti Strediska védeckych informaci. V souladu se znénim zakona ¢.
257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vetejnych knihovnickych a
informacnich sluzeb (knihovni zdkon), dale KZ, je specializovanou knihovnou. Je
evidovana Ministerstvem kultury Ceské republiky pod &islem 4557/2003. Knihovna
poskytuje sluzby zptisobem zarucujicim rovny pfistup vSem.

2 Cinnosti knihovny se dale dotykaji tyto pravni predpisy:
a) Vyhlaska ¢. 88/2002 Sb., k provedeni zakona ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a
podminkédch provozovani vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb

(knihovni zakon),

b) Zakon ¢. 122/2000 Sb., o ochran¢ sbirek muzejni povahy a o zméné nékterych

dalsich zakond,

C) Zakon ¢. 46/2000 Sb., o pravech a povinnostech pii vydavani periodického tisku

a o zm&né nékterych zdkonu (tiskovy zékon),
d) Zakon ¢. 37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich,

e) Vyhlaska ¢. 252/1995 Sb., kterou se provadi néktera ustanoveni zakona C.

37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich,
f) Zakon ¢. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzbg,

W

g) Zakon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem

autorskym a o zmén¢ nékterych zakonu (autorsky zakon),
h) Zakon ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi,

i) Zakon ¢. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi a o zméné nékterych

souvisejicich zakond,

J) Vyhlaska ¢. 85/2019 Sb., kterou se méni vyhlasky provadéjici zakon o

archivnictvi a spisové sluzbe,

k) Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 2016/679 ze dne 27. dubna
2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajt a

o volném pohybu téchto udajli a o zruSeni smérnice 95/46/ES.


https://cs.wikipedia.org/wiki/Fyzick%C3%A1_osoba
https://cs.wikipedia.org/wiki/Osobn%C3%AD_%C3%BAdaj

CL2

Poslani a ¢innost knihovny
1 Knihovna je knihovnou specializovanou ve smyslu § 13 KZ.

2 Poslanim knihovny je poskytovat knihovnické a informacni sluzby predevsim
pracovnikiim SZU, pracovniktim hygienické sluzby a odborné zdravotnické vefejnosti,
ptispivat k rozvoji odborné Grovné pracovniki ve zdravotnictvi a podporovat jejich
veédeckou, vyzkumnou, pedagogickou a 1écebné preventivni ¢innost. Rozsah gesce je
vyjadien ve Statutu SZU a v zékong &. 258/2000 Sb., o ochrané veiejného zdravi a o
zméné nékterych souvisejicich zakon v platném znéni.

3 Poradnim organem knihovny je knihovni rada, slozena z vybranych odbornikti SZU.

Jejim poslanim je pomoci knihovné pii zajistovani informacnich potieb uzivatelt.
Cinnost knihovni rady stanovi jeji vlastni organiza¢ni a jednaci fad.

Verejné knihovnické a informacni sluzby

1 Knihovna poskytuje uzivatelim vetejné knihovnické a informacni sluzby (déle jen
sluzby) tak, jak jsou vymezeny v pfisluSnych ustanovenich podle § 4 a § 14 KZ. Jsou to
zejména:

a) Vypijcni sluzby:
* pujcovani do studovny (prezencni)
* paj¢ovani mimo prostory knihovny (absencni)
» cirkula¢ni sluzby
b) Meziknihovni sluzby:
= meziknihovni sluzby v ramci CR
* vyuZiti mezinarodni meziknihovni sluzby
c¢) Referencni a reSersni sluzby
d) Poradenské a konzulta¢ni sluzby
e) Pristup k elektronickym informaénim zdrojim
f) Reprografické sluzby

2 Zakladni sluzby poskytuje podle § 4, odst. 2 KZ knihovna bezplatné. Placené sluZzby
knihovna poskytuje podle § 4, odst. 2, pism. a) az ¢) KZ, resp. odst. 3 a 4 tamtéz.

3 Knihovna uctuje poplatky (thradu skutecné vynalozenych nakladt) za reprografické a
nékteré dalsi specializované sluzby. Na tyto poplatky miZe byt vyzadana i finan¢ni
zaloha.

4 Veskeré finanéni ¢astky jsou knihovnou uétovany podle zasad Knihovniho fadu (dale KR)
a ve vysi stanovené Cenikem, ktery je pfilohou KR.



1.
Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

Cl 4 Registrace uzivatele

1

5

6

Internimi uZivateli knihovny jsou pracovnici SZU. Jejich registrace je sou¢asti
nastupnich zaméstnaneckych nebo pobytovych formalit. Ostatni uzivatelé jsou
uzivateli externimi. Registrace externiho uzivatele (fyzické nebo pravnické osoby)
probiha na zakladé vyplnéné piihlasky ,,Registrace uZivatele knihovny SZU“ ovéfené
pracovnikem SVI. Pfi registraci je uzivatel povinen se seznamit s Knihovnim fadem a
svym podpisem na ptihlaSce se zavazat k dodrzovani tohoto adu.

V souladu s obecnym nafizenim o ochrané osobnich udaji (anglicky General Data
Protection Regulation), zkrdcené GDPR, plnym ndzvem Nafizeni Evropského
parlamentu a Rady (EU) ¢. 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané¢ fyzickych
0sob v souvislosti se zpracovanim osobnich daji a o volném pohybu téchto udaji a o
zruSeni smérnice 95/46/ES (déle jako ,,Nafizeni®) je sprdvcem osobnich Udaji Statni
zdravotni tustav. Osobnim udajem je dle Nafizeni jakakoliv informace o subjektu
udaji, ktera napomuze k jeho identifikaci. V podminkach knihovny to znamena
zejména adresni a identifikani udaje uzivateli nebo udaje o jejich vypujckach ¢i
dalsich vztazich.

Knihovna shromazd'uje osobni udaje za ucelem ochrany prav knihovny, ochrany
knihovnich fondt a identifikace uzivatela (v ptfipadech napi. nedodrzeni Knihovniho
fadu v dasledku nevraceni knihy ve stanovené vyptjcni dob¢).

Pro poskytnuti vyptjéky externim uzivatelim vyzaduje knihovna zakladni
identifika¢ni udaje a kontaktni udaje (pfijmeni, jméno, titul, datum narozeni, adresa
trvalého bydlisté) a dalsi mozna spojeni (telefon nebo email). Uzivatel je povinen tyto
udaje uvest, pokud chee vyuzivat sluZzeb knihovny v plném rozsahu, a povolit jejich
zpracovani knihovnou.

Knihovna s osobnimi udaji uzivateld naklada podle pravidel Natizeni.

Osobni udaje uzivatelll knihovna likviduje po 2 letech od konce registracniho obdobi.

CL. 5 Zakladni povinnosti a prava uZivateli knihovny

1

UZivatelé knihovny jsou povinni se fidit knihovnim fadem, dodrZovat pokyny
pracovnikl knihovny a zachovavat v prostorach knihovny klid a poradek.

Uzivatelé knihovny maji pfistup do mistnosti vypajéniho protokolu a studovny. Do
ostatnich prostor maji pistup pouze po predchozi dohod¢ s pracovnikem knihovny.

Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatfeni, miize byt do¢asné¢ nebo trvale zbaven prava
vyuzivat sluzeb knihovny. Tim ov§em neni zbaven odpoveédnosti ani povinnosti
nahradit zptisobenou Skodu podle platnych piedpist.

Cl. 6 Pokyny pro vyuZivani vypo&etni techniky

1

Vypocetni technika v knihovné je urena pouze k poskytovani knihovnicko-
informacnich sluzeb. Je zakazano pouzivat ji k aktivitam, které jsou v rozporu se
zékony CR (napf. vyhledavani a prohlizeni stranek podnécujicich k nenévisti viici


https://cs.wikipedia.org/wiki/Fyzick%C3%A1_osoba
https://cs.wikipedia.org/wiki/Fyzick%C3%A1_osoba
https://cs.wikipedia.org/wiki/Osobn%C3%AD_%C3%BAdaj

skupin€ osob a k omezovani jejich osobnich prav). Rovnéz je zakazano vyuzivat
internet v knihovné ke komer¢nim uceliim a podnikatelskym aktivitam.

2 Uzivatel je povinen pouzivat pouze programové vybaveni, které je mu v nabidce

poskytnuto.

3 Uzivateli je zakdzano kopirovat a distribuovat ¢asti operacniho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programti v knihovné.

4 Uzivatel mize pro osobni potiebu kopirovat na vlastni datova média informace ziskané
z bazi dat zptistupnénych v siti knihovny nebo v internetu.

5 Uzivatel si mize ulozit doCasné pracovni soubory na pevny disk vefejného pocitace, a
to pouze do slozky ,,Dokumenty*. Vlastni soubory je uzivatel povinen pred ukoncenim
préace na pocitaci ze slozky trvale odstranit. Pokud tak neucini, knihovna nenese
odpovédnost za jejich uchovavani a rovnéz si vyhrazuje pravo je odstranit.

6 Uzivatel je povinen neprodlené nahlésit pracovnikovi knihovny hardwarovou nebo
softwarovou chybu systému.

7 Uzivatel nese plnou odpovédnost za své piipadné zadsahy do konfigurace pocitace, které
by jakymkoliv zplisobem mohly mit vliv na provoz pocitace nebo sité; dale je uzivatel
pln¢ odpoveédny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostiedky vypocetni
techniky vcetné Skod zplisobenych jim zanesenymi pocitaovymi viry.

8 Provoz vypocetni techniky knihovny mtize byt omezen nebo pierusen z divoda
nezbytné technické a softwarové Udrzby sité, ptipadné z jinych zdvaznych divodu.

9 Ziskané informace a data (v jakékoliv form¢, na jakémkoliv médiu) jsou uréeny
vyhradné k osobni potiebé uzivatele a k jeho studijnim G¢eliim. Neni povoleno je
jakymkoliv zptisobem dale rozsifovat, rozmnozovat, kopirovat, ptjcovat, sdilet,
distribuovat (ani v pocitacové siti), prodavat nebo jinak uzivat (zejména ke komerc¢nim
ucelim).

10 Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat - viz zakon ¢. 121/2000
Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné
nékterych zdkont (autorsky zakon) a ostatni souvisejici pravni piedpisy. Pfipadné
zneuziti dat a informaci podléha sankcim dle ptisluSnych pravnich predpist.

1
Vypijéni Fad

CL.7  Zpisoby pajéovani

1 Uzivatelim se pijcuji dokumenty z knihovniho fondu po vyhledani a objednani
pozadovaného dokumentu ve vyplj¢nim protokolu knihovny, ptipadné po objednéni
uZzivatelem online.

2 Knihovnam nebo institucim se ptij¢uji dokumenty z knihovniho fondu v ramci
meziknihovnich sluZeb.

3 Stvrzenim vypljcky podpisem na vypijénim listku se uzivatel knihovny zavazuje, Ze
pfistupuje na podminky, za kterych jsou sluzby uvedené v tomto vypljcnim fadu
poskytovany, a ze odpovida za ztratu nebo poSkozeni vyplj¢eného dokumentu podle
piisluSnych ustanoveni Zakoniku prace a Obcanského zakoniku.



CL 10

1

Rozhodnuti o ptijéovani

Vypujéky se uskute¢niuji v souladu s poslanim knihovny. O tom, zda bude dokument
vypijcen a jakym zpuisobem, rozhoduje knihovna v souladu se zdkonem ¢. 121/2000 Sb.,
o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych
zakont (autorsky zakon).

Mimo knihovnu se zasadné neptijcuji dokumenty:
a) jestlize by jim hrozilo nebezpec¢i nenahraditelné ztraty nebo poskozent,
b) jestlize jsou zapotiebi k dennimu provozu knihovny,

¢) jestlize by bézné piijCovani bylo v rozporu s obecnymi pravnimi predpisy (poruseni
autorskych prav apod.),

d) jestlize byly vyptij¢eny ze zahrani¢nich knihoven nebo ¢eskych knihoven, jez stanovily
pujceni ve studovné jako podminku.

e) naucné slovniky, encyklopedie a origindly nosici digitalnich dat.
Pocet pijcenych svazki

Pocet vyptjcenych dokumentl neni omezen. Knihovna si vyhrazuje pravo v ptipadé
mimotadné potieby pocet vypljéenych dokumentl uzivateli regulovat.

Vypijéni lhiity

Vyptjcni lhita pro ptijcovani monografickych dokumentii a vybranych tituli asopist
neni pro pracovniky SZU stanovena a je zavisla na dohodé uZivatele s pracovnikem
knihovny. Dokument zapjceny témto pracovnikiim je povazovan za svéfeny mu
predmét ve smyslu Zakoniku prace. Vyptjcni doba kon¢i vzdy ukonéenim pracovniho
poméru. Povéieny pracovnik knihovny po navraceni vSech vyptjcek podepise
zaméstnanci vystupni list. Prostfednictvim osobniho oddé€leni je tato povinnost stanovena
pro viechny pracovniky SZU.

Archivované ¢asopisy se pdjéuji pracovnikim SZU maximalné na dobu dvou tydni.
Vyputjcni lhiita pro Casopisy zapljcené ze studovny je omezena na jeden tyden.

Pracovnik knihovny mé pravo si kdykoli vyzadat zaptijceny dokument zpét, pokud jej
nutné potiebuje jiny pracovnik vlastni nebo cizi organizace.

Vypujéni lhita pro externi uzivatele a pro meziknihovni sluzbu je nasledujici, neni-li
urceno jinak:

Knihy 4 tydny
Vazané Casopisy 2 tydny
Casopisy ptjcované v cirkulaci 2 tydny

Casopisy pujcované ze studovny 1 tyden

Organizacim na uzemi hl. m. Prahy se zasadné neposilaji dokumenty z fondu knihovny
postou.



6 Vypujéni lhiita mize byt prodlouzena, pozada-li o to uzivatel pfed jejim uplynutim a
zéaroven nezada-li o dany dokument dalsi uzivatel. Doba, o kterou se vyptjcni doba
prodluzuje, stanovuje knihovna.

7 Knihovna je opravnéna bez udani diivodii stanovit krats$i vypijcni lhitu, ptipadné zadat
bezodkladné vraceni dokumentu pied uplynutim vypuajéni lhity.

CL 11 Vraceni vypiijéeného dokumentu

Uzivatel je povinen vratit vyptijceny dokument v takovém stavu, v jakém si jej vypujcil.
Jinak nese odpovédnost za vSechny zjisténé zavady a je povinen uhradit knihovné
naklady na opravu dokumentu po ptipad¢ uhradit Skodu jako pfi ztrat¢ dokumentu. Je
zakazano text graficky zpracovavat podtrhdvanim, zvyraziiovanim, psanim poznamek na
okraj nebo jinym zpisobem do vypuj¢ené¢ho dokumentu zasahovat.

CL12  Rudeni za vypiijéeny dokument

1 Uzivatel nesmi vypajc¢eny dokument ptijéovat dalsim osobam. Ruci za vyptjceny
dokument do té doby, dokud ma knihovna o vypiijéce zdznam ve vypljénim systému a
potvrzeni o vypujcce. Pii vraceni dokumentu obdrzi uzivatel potvrzeni o vraceni.

2 Vraci-li uzivatel vypijceny dokument vyjimecné postou, je povinen jej fadné zabalit a
poslat doporucené, nebo zésilku pojistit. Za zasilku ruci az do okamziku, kdy ji knihovna
pfevezme a nezjisti zavady.

3 Pokud neni dokument vracen ve stanovené lhité, je uzivatel pisemné upominan. Nevrati-
li uzivatel dokument ani po tieti pisemné upomince, vyhrazuje si knihovna pravo vymahat
dokument pravni cestou. Pfi vymahani ptijceného dokumentu pravni cestou hradi uzivatel
naklady spojené s pfipravou tohoto vymahani i ndklady pravniho zastoupeni.

4 Do vypotadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech
sluzeb.

CL. 13  Prava a povinnosti uZivateli studovny

1 Uzivatel ma pravo zapujcit si do studovny dokumenty z knihovnich fondi knihovny,
uzivat ve studovné volné& ptistupné fondy a vyloZzen€ noviny a Casopisy.

2 Uzivatelé jsou povinni odloZit svrchni odévy, aktovky, tasky, kabaty apod. ve vyplj¢nim
protokolu knihovny na uréené misto.

4 Uzivatelé jsou povinni chovat se ve studovné tiSe a ohleduplné k ostatnim uzivatelim a
tidit se pokyny pracovnikl knihovny.

Cl. 14 Meziknihovni sluzby

1 Jestlize dokument neni ve fondu knihovny, zprostfedkuje knihovna na pozadani
pracovnika SZU vypijéku dokumentu meziknihovni sluzbou z jiné knihovny v CR podle
§ 14 KZ, vyhlasky &. 88/2002 Sb. a metodickych pokynii Narodni knihovny CR. U
dokumentt, které jind knihovna nemtize zaptjcit, si vyzada kopie.



2 Objednani je mozné uskutecnit prostiednictvim elektronického formuléafe na strankach
knihovny SZU nebo osobné ve vyptij¢nim protokolu knihovny.

3  Vyphjéni podminky, vyptjéni lhitu a jeji prodluzovani stanovi zasilajici organizace.
V piipadé mezinarodni meziknihovni sluzby nelze vyptjcni dobu v zddném piipadé
prodluzovat.

4 Dokumenty zfondu knihovny mohou byt vsouladu sKZ =zaptjéeny knihovnam
poskytujicim vefejné knihovnické a informacni sluzby.

5 Zadat o vypijcku je mozné pisemnou formou, objednavkou ptes elektronicky formular
na webovych strankach knihovny SZU, elektronickou Zadankou z prostiedi souborncho
katalogu CR CASLIN nebo prostiednictvim Virtualni polytechnické knihovny (VPK).

Cl.15 Cirkulaéni sluzby

1 Knihovna mtze vyjimecné ptjcovat i jednotliva ¢isla ¢asopisti knihovnam a institucim
cirkulaéni sluzbou na zakladé podminek, které¢ stanovuje individualni smlouva.

Cl. 16 Reprografické sluzby

1 Reprografické sluzby poskytuje knihovna s vyuzitim vlastnich fondii anebo ze zdrojt
vypijcenych knihovnou v ramci meziknihovnich sluZzeb. Uzivatel, pro kterého byla kopie
zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi zakona ¢. 121/2000 Sb.
(autorsky zakon).

2 Knihovna mize odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi
ptedpisy.

3 Knihovna miiZe pro svého uZivatele objednat zhotoveni kopie v knihovnach v CR nebo
v zahranic¢i. Objednavka kopie v tomto ptipadé podléha ustanovenim o meziknihovnich
sluzbach. Uzivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je povinen s ni zachazet
v souladu s ustanovenimi autorského zakona a v souladu s ustanovenimi knihovny, jez
kopii zhotovila.

4  Externim uZivatelim pofizuje fotokopie z dokumentii knihovny povéteny pracovnik
knihovny za thradu stanovenou Cenikem.

CL.17 Elektronické informaéni zdroje (EIZ)

1 Plny ptistup do placenych (licencovanych) EIZ je povolen pouze opravnénym
uzivatelim (zaméstnancim SZU a smluvné vazanym fyzickym osobam), a to z
knihovny nebo ze zatizeni uZivatell piipojenych do pocitacové sit¢ SZU.

2 Podminky pro vyuzivani jednotlivych placenych (licencovanych) EIZ jsou vymezeny
V licen¢nich smlouvach a uzivatelé jsou povinni je dodrzovat.

3 Veskera zpiistupnénd a ziskana data musi byt vyuzivana v souladu se zakonem
¢. 121/2000 Sb., v plném znéni (autorsky zakon), a to vyhradné pro osobni potiebu
uzivatele, tj. K védeckym, studijnim a vyukovym Gcelim pii dodrzeni principt citacni
etiky.



Je zakazano stahovat celd ¢isla nebo tituly elektronickych ¢asopist a elektronickych
knih nebo jiné vétsi casti EIZ a ziskana data jakymkoli zptisobem dale rozmnoZzovat,
Sifit ¢i zpfistupiiovat tietim osobam nebo predavat k dalsi distribuci.

V.
Postihy za nedodrZeni ustanoveni Knihovniho Fadu

CL. 18 Ztrity a nahrady

CL 19

CL 20

ClL 21

1

Uzivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve lhité
stanovené knihovnou nahradit Skodu podle ustanoveni zdkona ¢. 89/2012 Sb., obCansky
zakonik.

O zptisobu ndhrady rozhoduje knihovna. Miize pozadovat ndhradu Skody uvedenim do
puvodniho stavu, tedy obstaranim ndhradniho vytisku t¢hoz dokumentu ve stejném
vydani a vazb¢, nebo vazanou kopii ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do
puvodniho stavu neni mozné nebo ucelné, mize knihovna pozadovat jako nahradu totéz
dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo finan¢ni ndhradu. Vysi finan¢ni nahrady stanovuje
knihovna.

V piipad¢ nenahraditelné ztraty nebo poskozeni ¢asti dokumentu je knihovna opravnéna
zadat nahradu v hodnot¢ celého dokumentu (napft. pfi ztraté jednoho svazku
vicesvazkového dokumentu). Kazdy ptipad je posuzovan individualné.

Uzivatel je povinen hradit i vSechny naklady, které knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly.

Do vyfteSeni zplisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohleddvek ma knihovna pravo
pozastavit uzivateli poskytovani vsech sluzeb.

Za Skody zplsobené na ostatnim majetku knihovny odpovidd uZivatel podle obecné
platnych ptedpisti.
V.
Zavérecna ustanoveni

Vyjimky z Knihovniho Fadu
Vyjimky z Knihovniho fadu povoluje vedouci SVI.
Dopliiky Knihovniho Fadu

Ptilohou tohoto Knihovniho tadu je Cenik placenych sluzeb knihovny jako soucast ceniku
vSech sluzeb SVL

Utinnost Knihovniho ¥adu
Tento Knihovni fad nabyva ucinnosti dnem 1. 3. 2020.

teditel SZU
MUDr. Pavel Biezovsky, MBA, v. 1.



Pfiloha 1

Cenik placenych sluzeb knihovny

p(()jli(?;iy Nazev polozky Cena v K¢

Knihovnicko-informacéni a reprografické sluzby
11401 |1 reSerSe 520,00
11402 | Cernobila kopie 1 strany A4 2,00
11403 | Cernobila kopie oboustranna A4 4,00
11404 | Cernobila kopie 1 strany A3 4,00
11405 | Cernobila kopie oboustranna A3 8,00
11406 |Barevna kopie 1 strany A4 12,00
11407 | Barevna kopie oboustranna A4 18,00
11408 |Barevna kopie 1 strany A3 20,00
11409 | Barevna kopie oboustranna A3 30,00
11410 | Vnitrostatni MVS - vyfizeny pozadavek na 1 dokument (naklady na postovné a 50,00

balné)

Uvedené ceny jsou bez DPH 21 %, pokud neni uvedeno jinak




